
 

 

Wir sind 
Die GMT Gruppe ist ein weltweit expandierendes Familienunternehmen mit über  
1000 Mitarbeitern. Wir gehören zu den führenden Herstellern von Komponenten und 
Systemen der Schwingungstechnik. Als Zulieferer für Anlagen- und Maschinenbau, Schienen-
fahrzeuge, Luftfahrt, Nutzfahrzeuge, Schiffsbau und viele weitere Anwendungsgebiete 
profitieren wir von unserer über 50-jährigen Erfahrung. Unsere Leistung besteht darin, Kunden 
bereits im Entwicklungsstadium umfassend zu beraten und optimale technische Lösungen 
anzubieten. Namhafte Unternehmen gehören zu unseren Kunden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Wir bieten Ihnen 
• Flexible Arbeitszeiten 

• Ein innovatives, engagiertes Team 

• Ein gutes Betriebsklima 

• Eine abwechslungsreiche und interessante 
Tätigkeit in einem international agierenden 
Unternehmen 

• Einen sicheren Arbeitsplatz mit leistungsge-
rechter und erfolgsorientierter Bezahlung 

 

Auf Ihre Bewerbung freuen wir uns! Bitte  
senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungs-
unterlagen mit Angabe des frühestmöglichen 
Antrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an: 
  

GMT Gummi-Metall-Technik GmbH 
Personalabteilung  
Liechtersmatten 5  D-77815 Bühl 
bewerbung@gmt-gmbh.de 
 

Sachbearbeiter Einkauf m/w/d 

Ihre Qualifikation 
• Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung und darüber hinaus über 
technische Kenntnisse 

• Ihre Entscheidungen treffen Sie unter Berücksichtigung 
von unternehmerischem Denken und Handeln 

• Bei Ihrer Arbeit zeigen Sie eine hohe Eigeninitiative 
sowie eine selbstständige, zielorientierte Arbeitsweise 

• Die englische Sprache beherrschen Sie 
verhandlungssicher 

• Sie haben eine gute Auffassungsgabe und zeichnen 
sich durch eine gewissenhafte Arbeitsweise aus 

• Verhandlungen führen Sie mit notwendigem Geschick 
sowie entsprechendem Durchsetzungsvermögen  

• Sie haben gute Kenntnisse in den MS-Office 
Programmen 

• Sehr gute Kommunikations- und Teamfähigkeit sind für 
Sie selbstverständlich 

• Sie konnten bereits Erfahrungen im Einkauf sowie im 
Kontakt mit Kunden und Lieferanten sammeln 

Ihre Aufgaben 
• Sie analysieren Bedarfe verschiedener 

Waren und Dienstleistungen 

• Sie erfassen Anfragen und überwachen 
Termine der Angebotsabgabe 

• Sie holen Angebote ein und verhandeln 
Vertragsbedingungen gemäß technischen 
Vorgaben 

• Sie erledigen die Anlage und Pflege der 
Stammdaten im ERP-System 

• Sie arbeiten in interdisziplinären Projektteams 

• Sie tätigen Bestellungen und überwachen 
Termine im Rahmen von Projekten 

• Als Schnittstelle zum Vertrieb sind Sie für die 
Vor- und Aufbereitung von kaufmännischen 
Daten für die Kalkulation verantwortlich 

• Sie arbeiten mit den entsprechenden 
Fachabteilungen zusammen 

• Sie übernehmen die Urlaubsvertretung des 
strategischen Einkaufs 


